【参考模板5-6】

XX党委关于批准XX等同志转为中共正式党员
的会议记录

会议时间:                 会议地点:
参会人员:                 实到人数:
会议主持人:               会议记录人:              
会议主要议题：
讨论批准XX等同志转为中共正式党员相关事宜。
1．主持人说明今天会议的目的；
2．党委副书记或其他党委委员介绍对XX同志转正材料的审查情况，并对可否批准其转正表明意见；
3．与会党委委员对XX同志预备期间的表现情况、是否具备正式党员条件、转正手续是否完备，以及转正相关材料是否规范、齐全等进行充分讨论并审议；
4．与会党委委员对可否批准XX同志转为中共正式党员进行表决的情况。
（附同意转正的党员名单）
           
中共XX委员会(盖章)
 年  月  日
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